
(( 	يژ� مؤ�يا�  	يژ� مؤ�يا� ))

�يــن  حقوقــى‘   
�شــخا نــا�  ثبــت  �فترچــه  تكميــل   �� قبــل  لطفــا 
�1هنمــا �1 بــه �قــت مطالعــه فرماييــد. بــر�, كســب �طلاعــا% بيشــتر 
 ..................................................... تلفن هــا,  شــما51  طريــق   ��
يــا   7  (................................................ مالياتــي  �مــو1  كل   51���)
........................... (تلفن گويا)‘ با ما تما= بگيريد 7 يا با نشــاني پســت 
�لكتر7نيكــى  Intamedia.ir @……………………   بــا ما مكاتبه نماييد. 


	ضح توضيح �هيد 
لطفا سئو	لا� خو�  	 به طو �قيق 
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مقدمه مقدمه 
ــخا# حقوقى 	� سا�ما� �مو� مالياتى كشو� (به �ختصا� «سا�ما�»)، تكميل «	فترچه ثبت  به منظو� ثبت نا' �ش  
ــليم نسخه �5 �� مد��4 3 مستند�- تاييد كنند0 مند�جا- 	فترچه   ــخا# حقوقى» به همر�0 ���يه �صل 3 تس نا' �ش

ثبت نا' ضر5�3 �ست. 
	� پيوست نخست �ين ��هنما، فهرستى �� مد��4 3 مستند�- مو�	 نيا� جهت بر�سى پير�مو� صحت مند�جا-   

	فترچه تكميل شد ،0	�A گر	يد0 �ست.
	� پيوست 	3' �ين ��هنما، نمونه خا' 	فترچه ثبت نا'، جهت �ستفا	0 به عنو�� پيش نويس 	فترچه ثبت نا' ���ئه   
شد0 �ست. لطفاً قبل �� تكميل 	فترچه ثبت نا'، نمونه 	فترچه �نتهاI ��هنما �� به صو�- �Hمايشي تكميل كر	0 3 

بعد �� حصوN �طمينا� �� صحت �طلاعا- 	�A شد0، 	فترچه �صلي �� تكميل فرماييد.
شايسته �ست كليه صفحا- 	فترچه ثبت نا' پس �� تكميل، توسط صاحبا� �مضا5 مجا� شخص حقوقى �مضاء   *

گر	يد0 3 ممهو� به مهر شخص حقوقى شو	. 
ــا- 	فترچه ثبت نا'،  ــر 3 تكميل �قلا' �طلاعاتى مند�ج ــت كه 	� صو�- نيا� به �صلاW، تغيي ــايا� Xكر �س ش  
ــتفا	0  ــخص حقوقى �س ــا�5 �طلاعا- پايه �5 ش مي بايد �� فرمها5 تغيير�- جهت �قد�ما- مقتضى 3 به هنگا' س
ــلماً ���يه �صل 3 تسليم نسخه �5 �� مد��4 3 مستند�- مربوZ جهت �نجا' تغيير�- 	� پايگا0 �طلاعاتى  گر		. مس

�لز�مى مي باشد.
ــخص حقوقى مر�تب  ــئوN ش ــت كه 	� صو�- تغيير 	� �قلا' �طلاعاتى �ين 	فترچه، مقا' ها5 مس ضر5�3 �س  
ــى �� عد' �طلا^  ــانند. عو�قب ناش �� به طو� كتبى 3 حد�كثر 	� مد- 	0 ��3 به �طلا^ �	��0 �مو� مالياتى Xيربط برس
�سانى بموقع 3 يا كتما� تغيير�- �حتمالى برعهد0 مقا' ها5 مسئوN شخص حقوقى 3 به 3يژ0 مديرعامل/ بالاترين 

مقا' مسئوN �جر�يى مى باشد. 

هد� هد� 
هدd �� تكميل 	فترچه ثبت نا' �شخا# حقوقى، شناسايى 3 گر	5�3H �طلاعا- پايه �5 مو	يا� مالياتى جهت   

برقر��5 تعاملا- 3 ���يه خدما- سريع 3 مناسب به Hنها مى باشد.

	�منه 	�منه 
تكميل 	فترچه ثبت نا' �شخا# حقوقى، كليه شركتها، موسسا-، شعب شركتها5 خا�جى 3 �مثالهم كه توسط   
 eيد0 3 به لحا	ــئوليتى) �حر�� هويت گر ــكيلا- قانونى با چنين مس ــركتها 3 مالكيت صنعتى (3 يا تش �	��0 ثبت ش
ــخا# حقوقى كه بر �ساg قانو� / مصوبه فعاليت نمو	0 ( مانند:  ــوند �� 	� بر مى گير	. ضمناً �ش قانونى ثبت مى ش
ــركتها5 	3لتى، ���3تخانه ها، نها	ها5 عمومى 3 ...) 3 يا �ينكه فعاليت Hنها منوZ به صد�3 مجو� توسط مر�جع  ش
قانونى مى باشد (مانند: �تحا	يه ها 3 مجامع صنفى، �نجمن ها5 حرفه �5 ، �حز�h 3 ...) بعنو�� �شخا# حقوقى تلقى 

گر	يد0 كه بمنظو� ثبت نا' 3 برقر��5 تعاملا- بايسته 3 شايسته با سا�ما� نيا�مند تكميل �ين 	فترچه مى باشند.
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�صو� � قو�عد كلي تكميل �فترچه �صو� � قو�عد كلي تكميل �فترچه 
ــت � �	 غير 
ينصو	� 
طلاعا� �
	�� ناقص بو��  ــتند، 
لز
مي 
س 
# علامت (*) هس	
1 - تكميل بندهايي كه �
ــبت به تكميل 
طلاعا� مو	� نيا. ــد� نس ــت �	 مهلت تعيين ش ــكيل پر�ند�، موقت تلقي گر�يد� � مي بايس � تش


قد
; گر��.

خل هر خانه مربع با �ست خط خو
نا  يا به صو	� تايپ شد�، به صو�� شكل بز�گ حر�� � � A�2 - حر

شبيه نوشتا	 كتابي، مطابق نمونه .ير نوشته شو�: 


. حر�A كوچك يا �يگر شكل ها# نگا	G نبايد �ستفا�� شو� . - 3
مثاL حر�A غير قابل قبو� :  

4 - �	 نا; ها# تركيبي (چند كلمه 
#)، خالي گذ
شتن يك خانه خالي بين كلما� �لز�مي 
ست.
Pتابا QفتاS :Lمثا  

5 - هنگا; تكميل �فترچه بايد هر �� قسمت خط چين (پيوسته) � مربع ها (گسسته) بدقت تكميل شو�.

# حر�A مشد� 
. تكر
	 حرA يا نوشتن علامت تشديد خو��
	# شو�.	
6 - هنگا; نوشتن كلما� �

7 -  تما; نوشته ها بايد بصو	� تايپ شد� � يا با خط خو
نا نوشته شو�. 
ــو� 
. گذ
	�P خط تير� (-) يا ضربد	 (×) � يا هر علامت �يگر  8 -  �	 مربع هايي كه هيچ 
طلاعاتي �	X نمي ش

�جتنا) شو�.
 P
ــمت توسط مامو	 ــتند
� � مد
	] مربوطه، 
ين قس ــى مس 9 - �	 صفحه Sخر �فترچه، كه عبا	� «پس 
. بر	س

مالياتي مربوa تكميل مي شو�» �	X گر�يد� 
ست، چيز# نوشته نشو�.
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��هنما� تكميل �فترچه  ��هنما� تكميل �فترچه  

مشخصا� هويتي
(1-1) نا	 شخص حقوقي (* ): تكميل �ين بند بدليل ���� بو�� علامت (*) �لز�مي �ست. نا كامل شخص حقوقي 
ــمى + يا شركت نامه �سمى ) + يا مجو& ��يافت شد$ �ست،  ــد$  (مند�4 �� 3گهى �+&نامه �س همانگونه كه ثبت ش
ــت به چپ ��4 شو�. �لبته  ــته �� مربع ها=  &يرين �3 �& ��س ــپس به صو�@ گسس ــته  + س يكبا� به صو�@ پيوس

��صو�@ تغيير، 3خرين نا شخص حقوقي ملاE �ست. 

 :Hمثا

 Jــته + سپس به صو�@ گسسته �� مربع ها ــخص حقوقي يكبا� به صو�@ پيوس (1-2) نا	 تجا�: نا تجا�J ش
&يرين �3 �& ��ست به چپ ��4 شو�. 

 :Hمثا

(1-3) مرجع ثبت / صد� مجو�: شخص حقوقى مى تو�ند �& طريق ثبت �� ����$ ثبت شركتها + مالكيت صنعتى 
ــخاO حقوقى �ست كه بر�ساN قانو� ي�  ــكيل گر��. مجو& �� مو�� �ش + ي� صد+� مجو&  �& مر�جع R= صلاQ تش
ــكيل  ــركتها + مالكيت صنعتى) تش مصوبه هيا@ +&ي��� ي� مجو& +&��تخانه ها + نها�ها (بد+� ثبت �� ����$ ثبت ش

مى گر�ند. بر �ين �ساN يكي �& گزينه ها �� �نتخاV نمو�$ + مربع مربوطه  بطو� كامل پرشو�. 
 :Hمثا

ــت. �� صو�تيكه  ــت / صد� مجو� (*): تكميل �ين بند بدليل ���� بو�� علامت (*) �لز�مى �س (1-4) محــل ثب
ــد، �� �ين بند، نا شهرJ كه شخص  ــركتها + مالكيت صنعتى به ثبت �سيد$ باش ــخص حقوقى �� ����$ ثبت ش ش
ــت ��4  شو�. چنانچه شخص حقوقى بر �ساN قانو� / مصوبه يا مجو& مر�جع  ــيد$ �س حقوقى �� 3نجا به ثبت �س

قانونى (مذكو� �� بند 1-3) تشكيل شد$ باشد، �� �ين بند، عنو�� مرجع نيز ��4 گر��. 
 :Hمثا

�    �   V   �   @      V   �   @  ]    �         $    �    �  گ   J        J  N   �    �    $            @  E   �  _

شركت مهندسي يگانه 3فتاV تابا�

3فتاV تابا�

�     �   V    �   @       V    �   @  ]   � 

تهر��



��هنما� ثبت نا� �شخا� حقوقي (	ي    ژ� مؤ�يا�) صفحه
28 �� 5

86
ن 

هم
: ب

فر
 ص

ش
ر�ي

�ي

(1-5) شما	� ثبت / مجو� (*): تكميل �ين بند بدليل ���� بو�� علامت (*) �لز�مى �ست. بر �سا گزينه �نتخابى 
�� بند1-3، �� �ين بند يكى �" سه مو�� "ير ��! مى گر��: 

- شما�4 ثبت شخص حقوقى �� ����4 ثبت شركتها $ مالكيت صنعتى، كه �� شركت نامه، �ظها�نامه ثبت شركتها $ 
<گهي تاسيس مند�! �� �$"نامه �سمي $جو� ����.  

ــخص حقوقى (�� خصوC قو�نين مصوA مجلس  ــكيل ش ــخص كنند4 قانو� يا مصوبه ��ير بر تش ــما�4 مش - ش
ــر مى گر�� $ يا به شما�4 نامه �بلاغى �"  ــلامى مى تو�� به شما�4 �$"نامه �سمي كه �� <� قانو� منتش ــو��H �س ش

طرJ قو4 مقننه به قو4 مجريه، يا ناI قانو� �شا�4 نمو�). 
- شما�4 مجو" مرجع قانونى ثبت شخص حقوقى. 

ــا قانو� /   مصوبه $ يا مجو" مر�جع قانونى �قد�I به فعاليت مى نمايند،  ــخاC حقوقى كه بر�س �� خصوC �ش  
ــاير ماخذ $ منابع معتبر Pيربط ��! گر�يد4 $ قابل  ــباتى $ يا س ــب مو�� �� مجموعه مقر��S مالى $ محاس برحس

�سترسى �ست.
 :Vمثا

ــا گزينه  ــت. بر�س (1-6) تا	يخ ثبت/ صد	 مجو� (*): تكميل �ين بند بدليل ���� بو�� علامت (*) �لز�مى �س
�نتخابى �� بند 1-3، �� �ين بند يا تا�يخ ثبت شخص حقوقى �� ����4 ثبت شركتها $ مالكيت صنعتى، يا تا�يخ تصويب 

قانو� يا مصوبه ��ير بر تشكيل شخص حقوقى $ يا تا�يخ مجو" مرجع قانونى ثبت شخص حقوقى ��!  گر��. 
تا�يخ �" سه بخش جد�گانه تشكيل شد4 �ست: �$"، ما4 $ ساV كه با علامت «/» �" يكديگر تفكيك شد4 �ند. به   
ترتيب ��قاI مربو^ به ساV، ما4 $ �$" �" چپ به ��ست $ �� مربعهاH مربو^ ��!  شو�. تا�يخ شمسى مو�� نظر 
�ست. بنابر�ين �� مو��� بسيا� �ستثناء �� صو�تيكه شركت �� خا�! �" �ير�� به ثبت �سيد4 باشد، تا�يخ ميلا�H به 
ــو� كه عد� «13» (سيز�4) �� �$ مربع �نتهايي سمت چپ ��!  ــى تبديل گر�يد4 $ ��!  گر��. توجه ش تا�يخ شمس
ــت. همچنين �� صو�تيكه �عد�� مربو^ به �$" يا ما4 تك �قمى �ست ��محل �هگا� �" �قم صفر �ستفا�4  ــد4 �س ش

شو� بطو�يكه هيچ مربعى �� �ين بند خالى نماند.
                             :Vمثا

(1-7) نو� ثبت (*): تكميل �ين بند بدليل ���� بو�� علامت (*) �لز�مى �ست . شخص حقوقى مى تو�ند به يكى 
�"  صو�تهاH  «شركت �ير�نى»، « شركت / شعبه / نمايندگى شركت خا�جى»، « موسسه »، $ « تشكيلاS قانونى» به 

ثبت �سيد4 باشد، پس �" �نتخاA ، مربع مربو^  بطو� كامل پرشو�. 
 :Vمثا

51454

8    6        0   4       0   3
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ــا�� مى تو�ند يكى ��  ــا�� � قانو� تع ــا� قانو� تج ــخص حقوقى بر �س ــو
 شــخص حقوقى: نو� ش (1-8) ن
ــهامى»، ــى» ، «مختلط غير س ــد�)» ، «تضامن ــئوليت مح ــا.» ، «با مس ــهامى خ ــا0» ، «س ــهامى ع ــه  «س 11 گزين
 «مختلط سهامى» ، «نسبى» ، «تعا�نى» ، «موسسه» ، «�تحا)يه/ تشكل» � «)فتر نمايندگى» باشد. پس �� �نتخا6 گزينه 

مناسب، مربع مربوB بطو� كامل پر شو).
:Fمثا

(1-9) نو
 مالكيت: )� �ين بند مشخص مى گر)) كه مالكيت شخص حقوقى به صو�� خصوصى، عمومى )�لتى 
ــخا. حقوقى عمومى )�لتى، ����تخانه ها � سا�ما� هايى هستند كه بو)جه Kنها  ــت. �ش � يا  عمومى غير)�لتى �س
بطو� مستقيم توسط )�لت تعيين � تامين مى گر)). �شخا. حقوقي عمومي غير)�لتي نيز )� قانو� فهرست نها)ها 
ــخص گر)يدQ �ست. برخي �� مصا)يق K� عبا�تند ��  ــا� عمومي غير)�لتي � قانونهاT �لحاS مربوطه مش � مؤسس
ــهر)��T ها، هلاF �حمر، كميته �مد�)، بنيا) شهيد �نقلا6 �سلامي، بنيا) مسكن �نقلا6 �سلامي، كميته ملي �لمپيك  ش
 Tجمهو� Tماتو�K شي��� Tتأمين �جتماعي، فد��سيونها �تبليغا� �سلامي، سا�ما �، بنيا) 15 خر)�)، سا�ما�ير��

�سلامي �ير��،  جها) )�نشگاهي � ... .
 :Fمثا

ــته شو�.  (1-10) �% صو%تيكه شــخص حقوقي، نمايندگي يك شــخص حقوقي �يگر مي باشــد، نا� �� نوش
ــخص حقوقي، �� �متيا� نمايندگي يك شخص )يگر برخو�)�� مي باشد، )� �ين بند مقابل عبا�� «نا0» ،  چنانچه ش

نا0 شخص �عطا كنندQ �متيا� نمايندگي )�_  شو). 
        :Fمثا

 (2) مشخصا� فعاليت
ــم �� توليد‘  ــر �قد�مى �ع ــخص مى گر)). ه ــى )� �ين بند مش ــخص حقوق ــت: نو� فعاليت ش ــو
 فعالي (2-1) ن
ــد�؛ صنعت؛ تامين  ــا���b؛ نفت � گا�؛ مع ــى �� �مينه هاb كش ــه )� يك ــكا�T � ..... ك ــر�c، ���)��، پيمان ف
ــخص مى كند.  ــل � نقل � ��تباطا�؛ � خدما�‘ صو�� گير) نو� فعاليت �� مش ــاختما�؛ حم ــرS � گا�؛ س 6K، ب
ــتغلا�، خدما� ــتو���، هتلد��b، خدما� پولى �مالى، خدما� مس ــامل فعاليتهاb با��گانى، �س ــا� نيز ش خدم

 حرفه �b � تخصصى، خدما� عمومى، �جتماعى، شخصى � خانگى مى باشد. 

 :Fمثا

پي �0 جي
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(2-2) موضو� 
صلى فعاليت: چنانچه شخص حقوقى جديد
ً تشكيل گر�يد� باشد‘ بر 
سا� 
ساسنامه/ شركتنامه 
ــو� + �( صو(تيكه شخص حقوقى �( حا) فعاليت  يا متن قانو6/ مصوبه يا گو
هى/ 
علاميه ثبت‘  
ين بند تكميل ش
ــو� �( مربع 
ين بند  ــو9 مي ش ــو�� + <مينه كا(> 
صلى +> محس ــغو) به ?6 ب ــى كه هم 
كنو6 مش ــت‘ فعاليت 
س

�(C شو�.
مثا): 

 
ــانى پايگا� 
طلاG (سانى شخص حقوقى 
< سمت چپ به (
ست  ــانى (�� سايت): نش (2-3) پايگا� 
طلا� �س


نگليسى �(+6 مربع بز(گ 
ين بند نوشته شو�. M+) با حرwww.به �نبا) (
مثا): 


Q كا(P با<(گاني 
ست 
ين بند تكميل شو�. �( مربع )
ــخص حقوقي � (2-4) كا�� با��گاني: �( صو(تيكه ش

+ نوشته  Rبا<(گاني نا P)گى شخصي كه �( كا�
مقابل «ناR + ناR خانو
�گى �
(ند� كا(P با<(گانى»، ناR + ناR خانو

شد� 
ست، �(C گر��. �( مربع مقابل «سمت»، سمت شخص �
(ند� كا(P با<(گانى نوشته  شو�. 
 ،«P)ــما(� كا ــو�. �( مربع مقابل «ش �( مربع مقابل «محل صد+( كا(P»، محل صد+( كا(P با<(گاني �(C  ش  

شما(� كا(P با<(گاني 
< چپ به (
ست �(C گر��.
ــا)‘ ما� + (+< صد+( كا(P با<(گاني 
< چپ به  ــد� مقابل «تا(يخ صد+(» ‘ به ترتيب س      �( مربعها> تفكيك ش

عتبا( (به ما�)»  Pمد» P)ماهها �( مربع مقابل عبا �

عتبا( كا(P با<(گاني بر 
سا� تعد Pست نوشته شو�. مد
)
به صو(P عد�> �(C گر��. تا(يخ 
نقضاء كا(P با<(گاني �( مربعها> تفكيك شد�  مقابل عبا(P «تا(يخ 
نقضاء»، 
ــت نوشته شو�. �( صو(تيكه 
عد
� مربوطه به (+< يا ما� تك (قمى 
ست  ــا)، ما� + (+< 
< چپ به (
س به ترتيب س

�( محل �هگا6 
< (قم صفر 
ستفا�� شو�. 
مثا): 

  


ئه خدماP مشا+(� مديريتي + طر
حي سيستم ها)


Aftab.com

Qبوشهر ...
عضو هياP مدير�عبد

6

تا[ با<(گاني صنايع + معا�6 تهر

 8  7      0  1     2 6                                 12                                  8  6      0  1     2 6

371234
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(3 ) مشخصا� محل 
ــخصا� محل  ــت. مش (3-1) محــل 
قامتگا� قانونى (*): تكميل �ين بند بدليل ���� بو�� علامت (*) �لز�مي �س
�قامتگا� قانونى مطابق با +نچه كه �� �ساسنامه يا �صلاحيه ها, بعد, +� +مد� �ست، �� �ين بند نوشته  شو�. �قامتگا� 
قانونى محلي �ست كه ����� �مو� شخص حقوقى ��+نجاست ; كليه مكاتبا� سا8ما� �مو� مالياتى كشو� با شخص 

حقوقى به �ين محل ��سا@ مي گر��.
توجه: نظر به �ينكه �8 �ين پس كليه مكاتبا� «سا8ما�» با نشانى �قامتگا� قانونى شخص حقوقى يا محل فعاليت �صلى 
�; �نجاN مى پذير� لذ� به منظو� جلوگير, �8 تضييع حقوI مالياتى خو�، نشانى ها �� بطو� صحيح با ��F كدپستى 

مرقوN فرماييد.
ــمت  ــخص حقوقى معرفى مى گر�� بطو� مثا@  �� �ين قس ــت كه با ناN �قامتگا� قانونى ش عنو��: عنو��، محلى �س

مى تو�� �8 كلما�  كا�خانه، �فتر مركز, ، كا�گا� ، شعبه ; .... �ستفا�� نمو�.
كدپستى (*): تكميل �ين قسمت بدليل ���� بو�� علامت (*) �لز�مي �ست. ��قاN مربوR به كدپستى �قامتگا� قانونى 
شخص حقوقى �� مربعها, مقابل عبا�� «كدپستى» �8 چپ به ��ست ��F گر��. توجه شو� كه �8 قر������ خط 

فاصله (-) �� ��خل مربعها �جتناX ; فقط �قم ها �� مربع ها ��F شو�. 
ــمت بدليل ���� بو�� علامت (*) �لز�مى �ست. نشانى به تفكيك �طلاعا� ��خو�ستى  ــانى (*): تكميل �ين قس نش
ــاختما�/ مجتمع، طبقه،  ــهر‘  محله / بخش، خيابا� �صلى‘ خيابا� فرعى‘ +خرين معبر‘ پلا[ +بى‘  ناN س ــتا�‘ ش (�س
ــهر���,) �� مربع ها, مربوF�� R شو�.  ــاختما� مند�F �� پلاكها, جديد ش ــايى س ;�حد، غرفه/ �تاI ; كدشناس
ــائى ساختما� نوشته شو� �� غير  ــت، كد شناس ــهر���, بر�, +نها نصب گر�يد� �س �لبته مناطقى كه پلا[ جديد ش
�ينصو�� خالي باقي بماند. سپس �� پاسخ به سو�@ «�� صو�تى كه شخص حقوقى مو�� نظر مالك كامل �ين محل 
ــخصا� موجر �� جد;@ dيل تكميل شو�.»،  ــت؟ مش ــد ، نوg تصرf (�جا��، �هن ;…) ملك چگونه �س نمى باش
�گر شخص حقوقى مالك كامل �ين محل باشد، �� �ين قسمت چيز, نوشته نشو� ; �� صو�تيكه شخص حقوقى 
ــخص  گر��. بدين نحو كه �گر نوg تصرf به  ــمت مش ــد، نوg تصرf ملك �� �ين قس مالك كامل �ين محل نباش
 Rتمليك» باشد مربع مربو Rبه شر �ــمى» ; «�جا� ــمى»، « �جا�� نامه غير�س صو�� يكى �8 حالا� «�جا�� نامه �س

به +� بطو� كامل پر شو�. 
ــاير» �� مربع  ــس �8 پركر�� مربع مربوR به «س ــد پ ــوg تصرf به صو�تى غير �8 مو��� مذكو� باش ــه ن چنانچ  
ــخصا� موجر، �طلاعا� هويتى موجر  ــو�. سپس �� قسمت مش ــاير»، نوg تصرF�� f ش بز�گ مقابل عبا�� «س
ــد، �� ��يف �;@ جد;@ به ترتيب ناN، محل ثبت/ صد;�  ــخص حقوقى باش ــو�. �� صو�تيكه موجر، ش ــته  ش نوش
ــخص حقيقى باشد،  ــو�. �� صو�تيكه موجر ش ــته  ش ــما�� ثبت/ مجو8 ; تا�يخ ثبت/ صد;� مجو8 نوش مجو8، ش
ــته  شو�.  ــما�� ملى ;l نوش ــنامه، تا�يخ تولد ; ش ــما�� شناس �� ��يف �;N جد;@ ناN، ناN خانو��گى، ناN پد�، ش
ــترين سهم مى باشد،  ــخصا� يك مالك كه ����, بيش ــد، صرفاً مش �� صو�تيكه ملك ����, چندين مالك مى باش

نوشته شو�.
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مثا�: 
 

ــخص حقوقى  ــو� به فعاليتى كه �مينه كا�� �صلى ش ــت �صلى: '� �ين بخش �طلاعا� مرب (3-2) محــل فعالي
مى باشد '�2 گر''. '�صو�تي كه شخص حقوقي چندين فعاليت '�شته باشد ، �طلاعا� فعاليتي كه '���* بالاترين 
ــاير مو��' '� بند (3-3 ساير محلها* فعاليت)  ــد، '� �ين بند '�2  گر'' ; س ــترين '�>مد مي باش حجم �يالى يا بيش

نوشته  شو'. 
ــته  ــمت نوش ــو' '� �ين قس ــخص حقوقى '� >نجا �نجاC مى ش ــه �مينه كا�� �صلى ش ــى ك ــو�D محل ــو�D: عن عن
ــعبه ; ..... باشد. '� صو�تيكه '� بند (3-1) '� بخش عنو�D �قامتگاE قانونى،  ــو' كه مى تو�ند كا�خانه، كا�گاE، ش ش
�ين محل '�2 شدE باشد '� �ين بخش صرفاً عبا�� «فوN �لذكر» '�2 گر'' ; نيا�� به تكميل �طلاعا� كدپستى 

; نشانى ; نوR تصرD< P نمى باشد.
ــتى (*): تكميل �ين قسمت بدليل '��� بو'D علامت (*) �لز�مي �ست. ��قاC مربو� به كدپستى محل فعاليت  كدپس
ــو' كه �� قر��'�'D خط فاصله (-) '�  ــت '�2 مي گر''. توجه ش ــخص حقوقى  '� مربعها �� چپ به ��س �صلى ش

'�خل مربعها �جتناZ كر'E ;فقط �قم ها '� مربع ها '�2 گر'' . 
نشانى(*): تكميل �ين قسمت بدليل '��� بو'D علامت (*) �لز�مى �ست. نشانى محل فعاليت �صلى شخص حقوقى 
 Cفرعى‘ >خرين معبر‘ پلا] >بى‘ نا Dصلى‘ خيابا� Dشهر‘  محله/ بخش، خيابا ‘D'�خو�ستى (�ستا �به تفكيك �طلاعا
ساختماD / مجتمع ، طبقه، ;�حد، غرفه/ �تاN ; كدشناسايى ساختماD مند�2 '� پلاكها� جديد شهر'��� ('� صو�� 
;جو' )) '� مربع ها� مربو� '�2 شو'.  سپس '� پاسخ به سو�� «'� صو�تى كه شخص حقوقى  مو�' نظر مالك 
كامل �ين محل نمى باشد ، نوR تصرP (�جا�E ، �هن ; … ) ملك چگونه �ست ؟ مشخصا� موجر نوشته شو'.»، �گر 
شخص حقوقى مالك كامل �ين محل باشد، '� �ين قسمت چيز� نوشته نشو'. '� صو�تيكه شخص حقوقى مالك 

Dتهر�

 0   0  7   3  8  5   3  9   0  1   1  3  2  7  0  5  1   4        27 

 1     4    4    5   6    1    3    4   5   5 'فتر مركز*

   نا'�          محر�بي            حسن

سعا'� >با'

كوچه شهيد منصو�*هجدهمطباطبايي

121>�يا54

39824115

Dتهر�
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كامل �ين محل نباشد، نو� تصر
 ملك �� �ين قسمت مشخص  گر��. بدين نحو كه �گر نو� تصر
 به صو�� يكى 
�5 حالا� «�جا�- نامه �سمى»، «�جا�- نامه غير�سمى» 0 «�جا�- به شر* تمليك» باشد مربع مربو* به () بطو� كامل 
ــد پس �5 پركر�) مربع مربو* به «ساير» �� مربع  ــو�. چنانچه نو� تصر
 به صو�تى غير �5 مو��� مذكو� باش پر ش
بز�گ مقابل عبا�� «ساير»، نو� تصر
 ��C شو�. سپس �� قسمت مشخصا� موجر، �طلاعا� هويتى موجر نوشته 
ــد، �� ��يف �L0 جدL0 به ترتيب ناJ، محل ثبت/ صد�0 مجو5،  ــخص حقوقى باش ــو�. �� صو�تيكه موجر، ش  ش

شما�- ثبت/ مجو5 0 تا�يخ ثبت / صد�0 مجو5 نوشته  شو�. 
ــد، �� ��يف �J0 جدL0 ناJ، ناJ خانو��گى، ناJ پد�، شما�- شناسنامه،  ــخص حقيقى باش �� صو�تيكه موجر ش  
ــته  شو�. �� صو�تيكه ملك ����S چندين مالك مى باشد، صرفاً مشخصا� يك  ــما�- ملى S0 نوش تا�يخ تولد 0 ش

مالك كه ����S بيشترين سهم مى باشد، نوشته شو�.

 :Lمثا

ــى ��  ــخص حقوق ــت ش ــاS فعالي ــاير محله ــه س ــو* ب ــا� مرب ــت: �طلاع ــا� فعالي ــاير محله (3-3) س
ــا� عبا��  ــع كن ــو�L، مرب ــر س ــخ ه ــت بو�) پاس ــو�� مثب ــه �� ص ــو ك ــن نح ــو�. بدي ــد ��C مى ش ــن بن �ي
ــه بطو�  ــل مربوط ــد�� ...»، تعد�� مح ــا�� «تع ــل عب ــع مقاب ــپس �� مرب ــو� 0 س ــر مى ش ــل پ ــو� كام ــه» بط «بل
ــو�L، فقط مربع كنا� عبا�� « خير» بطو� كامل پر مى  ــخ هر س خو�نا ��C مى گر��. 0 �� صو�� منفى بو�) پاس
ــاير محلهاS فعاليت»  �� بند (4-3)  ــو�لا� «جدL0 �طلاعا� س ــخ هريك �5 س ــو� �� صو�� مثبت بو�) پاس ش

تكميل مى شو�. 

فو` �لذكر
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ــته) شخص  ــاير محلها� فعاليت: �� صو�تيكه تعد	� محلها� فعاليت (مكا� ها� 
	بس (3-4) جد�� �طلاعا� س
 �حقوقى بيشتر 	0 تعد	� 	ين جد
2 باشد، 	ين جد
2 به تعد	� مو�� نيا0 تكثير 
 سپس تكميل مى گر��. بدين منظو
ــد9  ��9 ش
ــاير محلها� فعاليت» : ــا�; « صفحه __ 	0 __ صفحه جد
2 	طلاعا; س ــر جد
2 عب ــف تيت ��ي ��
 2
� مربع �
C تعد	� كل صفحا; تكثير 
 تكميل شد9 	0 	ين جد� 
 2
ــما�9 صفحه جد ــت كه �� مربع 	
2 ش 	س

نوشته شو�.

 ... مربوE به شخص حقوقى نوشته مى شو�. 	لبته  �� 	ين جد
2 	طلاعا; مكا� نمايندگى �سمى ، شعبه ، 	نبا�  
ــاير  ــد، محل فعاليت 	صلى  �� بند (2-3) 
  س ــخص حقوقى �	�	� فعاليت ها� 	قتصا�� متعد��  باش چنانچه ش
��يف محل فعاليت، �� ستو� 2، نوL مكا� با  9�2 �� ستو� 1، شما
ــو�. �� 	ين جد ــته  ش � 	ين جد
2 نوش� ��مو	

 «ساير» مشخص گر��.  «�ــمى»، «شعبه 
	بسته»، «	نبا �O علامت (� ) �� 0ير يكى 	0 گزينه ها� «نمايندگى �س�

� ستو� 3  ، عنو	� محل نوشته  شو�. �
 O��O علامت خط فاصله (-) نوشته شو� كه �� �
ــمت چپ به �	ست 
 بد ــتو� 4 ، كدپستى محل 	0 س � س�  
ــتو� 5، نشانى محل به تفكيك 	طلاعا; خو	سته شد9 (	ستا� ‘  ــت. �� س :� بدليل �	�	 بو�� علامت (*) 	لز	مى 	س
شهر ‘ محله/ بخش، خيابا� 	صلى‘ خيابا� فرعى‘ :خرين معبر ‘ پلا] :بى ‘ ناC ساختما� / مجتمع، طبقه، 
	حد، غرفه 

/ 	تا[) ��O  گر��. تكميل نشانى محل بدليل �	�	 بو�� علامت (*) 	لز	مى 	ست. 
ــد، نوL تصر^، مشخص   ــخص حقوقى مو�� نظر مالك كامل 	ين محل نمى باش ــتو� 6 �� صو�تى كه ش � س�  
ــمى»  ــمى» ، «	جا�9 نامه غير�س گر��. بدين نحو كه 	گر نوL تصر^ ملك به صو�; يكى 	0 حالا; «	جا�9 نامه �س

 چنانچه نوL تصر^ به صو�تى غير 	0  O�ــد �� 0ير گزينه مربوطه علامت (�) � ــرE تمليك» باش 
 «	جا�9 به ش
 �ــتو� « ساير» ، نوL تصر^ ��O  شو�. 	گر شخص حقوقى مالك كامل محل باشد، � ــد �� 0ير س مو	�� مذكو� باش

	ين قسمت چيز� نوشته نشو�.
مثا2: (3-4) جد�� �طلاعا� ساير محلها� فعاليت : (صفحه بعد)
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�              3        1      �
ش   ما� منتظر  15غربي  14        يا

مو� مشا���       1     9   8   7   3   6    5   4   4   1    تهر�    تهر�      ستا�خا�  نياي                 �               1    
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(4) مشخصا� مديرعامل ( / بالاترين مقا� مسئو
 �جر�يى ) �  �كيل 
ــد  بن ــن  �ي ــل  تكمي ــى )(*):  �جر�ي مســئو�  ــا�  مق ــن  بالاتري  /) ــل  مديرعام ــى  هويت مشــخصا�   (1-4)
 ــا مق ــن  بالاتري  /) ــل  مديرعام ــى  هويت ــخصا�  مش ــت.  �س ــى  �لز�م  (*) ــت  علام ــو#"  ب  �$�# ــل  #لي ــه  ب
& ــته  پيوس ــو$�  ص ــه  ب ــا$  يكب ــه  جد�گان ــو$  بط ــنامه  شناس ــا�  مند$ج ــا  ب ــق  مطاب ــى)  �جر�ي ــئو4  مس
با$ #يگر به صو$� گسسته #$ مربع هاA مقابل @" �? سمت $�ست به چپ #$> شو#. توجه شو# كه خالي گذ�شتن 

يك خانه بر�A تعيين فاصله مابين كلما� �لز�مي �ست. 
 H$ــما ــت #$ مربعهاA مقابل «ش ــئو4 �جر�يى) �? چپ به $�س ــما$H ملي مديرعامل (/ بالاترين مقا مس �$قا ش  
ــط $قم ها  ــا �جتناM & فق ــل مربع ه ــه (-) #$ #�خ ــر�$ #�#" خط فاصل ــه �? ق ــو# ك ــر##. توجه ش ــي» #$> گ مل
 ــا مق ــن  بالاتري  /) ــل  مديرعام ــد$  پ  ــا ن ــد$»،  پ  ــا «ن ــا$�  عب ــل  مقاب  $# ــو#.  ش  <$# ــا  مربع ه  $#
ــب  ــه ترتي ــد» ب ــخ تول ــا$� «تا$ي ــل عب ــدH مقاب ــك ش ــاS تفكي ــو#. #$ مربع ه ــته ش ــى) نوش ــئو4 �جر�ي مس
 Hــا ــا م ــه $&? ي ــوT ب ــد�# مرب ــه �ع ــر##. #$ صو$تيك ــت #$> گ ــه $�س ــپ ب ــد �? چ ــاH & $&? تول ــا4، م س
ــن  �ي  $# ــى  مربع ــچ  هي ــه  بطو$يك ــو#  ــتفا#H ش �س ــر  ــم صف $ق  ?� ــگا"  #ه ــل  مح  $# ــت  �س ــى  $قم ــك  ت

قسمت خالى نماند.
ــد #$ مربع مقابل  ــئو4 �جر�يى) جزء �تباX خا$جى (غير �ير�نى) باش ــه مديرعامل(/ بالاترين مقا مس #$ صو$تيك  
عبا$� «نا كشو$»، نا كشو$ متبوS& X & #$ مربع مقابل عبا$� «شما$H گذ$ نامه»، �$قا مربوT به شما$H گذ$نامه 

&S  �? سمت چپ به $�ست #$> گر##. 

مثا4: 
محمد $ضا 
جعفرنژ�#

 �   ^  $        #       _    
 >   a   X   $        "   ژ   �    # 

  0    0    5    5   1   4    4    2   4  8 1  3  5  6      0 6     1  0 علي
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ــت. �	 �ين بند تا	يخ �نتصا�  (4-2) تا	يخ �نتصا� (*): تكميل �ين بند بدليل ��	� بو�� علامت (*) �لز�مى �س
ــت � �	  ــا'، ما% � 	�$  �$ چپ به 	�س ــئو' �جر�يى ) �	1 گر��. �	قا- مربو+ به س مديرعامل (/ بالاترين مقا- مس
ــيز�%) �	 �� مربع �نتهايى سمت چپ �	1 شد% �ست.   ــو� كه عد� «13» (س ــو�. توجه  ش مربعها? مربو+ �	1 ش
همچنين �	 صو	تيكه �عد�� مربو+ به 	�$ يا ما% تك 	قمى �ست �	 محل �هگا� �$ 	قم صفر �ستفا�% شو� بطو	يكه 

هيچ مربعى �	 �ين بند خالى نماند.
مثا': 

ــى): �طلاعاM مو	� نيا$ جهت  ــر�	� �	تبا� با مدير عامل (/ بالاترين مقا� مســئو� �جر�ي ــا! برق (4-3) �مكان
برقر�	? �	تباطاM مقتضى با مدير عامل (/ بالاترين مقا- مسئو' �جر�يى) �	 �ين بند �	1 مى گر��.

      �	 مربع مقابل نشانى پست �لكتر�نيكى،  �$ سمت چپ به 	�ست � با حر�T �نگليسى نشانى پست �لكتر�نيكى 
(E-mail) �	1 گر��.

�	 مربع مقابل تلفن همر�%، شما	% تلفن همر�% مديرعامل(/ بالاترين مقا- مسئو' �جر�يى) �$ سمت چپ به 	�ست   
ــمت چپ مربع �	1 شد% �ست، خو�هشمند �ست �	 �ين  ــو� كه عد� «0» (صفر) �	 �نتها? س �	1  گر��. توجه ش

مربع علامتگذ�	? نشو#. 
ــتا�)‘  به ترتيب �	قا-  ــما	% نمابر مستقيم (با كد شهرس ــتا� ) � ش ــتقيم (با كد شهرس �	 مربع هاZ مقابل تلفن مس  
ــمت چپ به 	�ست با �	نظر گرفتن كد شهرستا�  ــتقيم � شما	% نمابر مستقيم �Z  �$ س ــما	% تلفن مس مربو+ به ش
نوشته شو�. توجه شو� كه عد� «0» (صفر) �	 �نتهاZ سمت چپ مربع ها �	1 شد% �ست، خو�هشمند �ست �	 �ين 

مربع علامتگذ�	Z نشو#.
مثا': 

   8  6      0 5     0  1

M-jafarnezhad@gmail.com

9123865445

2122074115
2122074116
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(4-4) نمونه �مضا� مديرعامل ( / بالاترين مقا� مســئو� �جر�يى )(*): تكميل 	ين بند بدليل �	
	 بو�� علامت 
� 	مضاء �
 محل كا�
 مربوطه 
(*) 	لز	مى 	ست. �
 	ين بند مديرعامل (/ بالاترين مقا& مسئو$ 	جر	يى ) نسبت به �

	قد	& مي نمايد.
مثا$: 

ــخص حقوقي  (4-5) 0يا شــخص حقوقي بر�" �نجا� �مو# مالياتي $�#�" !كيل مي باشــد؟ �
 صو
تي كه ش
ــو� 9  ــه طو
 كامل پر مي ش ــا
= «بلي» ب ــد، مربع كنا
 عب ــو� �	
	@ 9كيل مي باش ــي خ ــا& 	مو
 ماليات ــر	@ 	نج ب
 
ــوند. �
 غير 	ينصو
= صرفاَ مربع كنا
 عبا
= «خير» بطو ــپس بندها@(4-6)، (4-7) 9 (4 -8) تكميل مي ش س

كامل پر مي شو�.
مثا$: 

ــى �
 	ين بند  ــخص حقوق ــخصا= هويتى 9كيل ش ــى: مش ــى !كيل شــخص حقوق (4-6) مشــخصا3 هويت
�  شو�. 
�

ــه  ــمت مربوط ــه �
 قس ــو
 جد	گان ــنامه، بط ــا= شناس ــا مند
ج ــق ب ــل، مطاب ــى 9كي ــا& خانو	�گ ــا& 9 ن ن  
ــر��.  �  گ
ــت � ــى  W9	V چپ به 
	س ــما
X مل ــا& ش ــى، 	
ق ــما
X مل ــل ش ــاW مقاب ــو�. �
 مربع ه ــته مى ش نوش
ــا �
 مربع ها  ــط 
قم ه ــر�X 9 فق ــا 	جتنا] ك ــل مربع ه ــه (-) �
 �	خ ــط فاصل ــر	
�	�� خ ــه 	V ق ــو� ك ــه ش توج

� گر��. 
�
=
ــل عبا ــدX مقاب ــاW تفكيك ش ــو�. �
 مربعه ــته ش ــد
 9 كيل نوش ــا& پ ــد
» ، ن ــا& پ ــا
= « ن ــل عب 
 مقاب�  

� گر��. 

V9 تولد 9كيل 	V چپ به 
	ست � 9 Xيخ تولد» به ترتيب سا$، ما
 «تا
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ــو� بطو�يكه  ــتفا�� ش ــت �� محل �هگا� �� �قم صفر �س �� صو�تيكه �عد�� مربو# به �"� يا ما� تك �قمى �س  
ــد  ــخص حقوقي، جزء �تبا- خا�جى (غير �ير�نى) مى باش هيچ مربعى �� �ين بند خالى نماند . �� صو�تيكه "كيل ش
ــو� متبو- "B " �� مربع مقابل «شما�� گذ� نامه» ��قا< مربو# به شما��  ــو�»، نا< كش �� مربع مقابل عبا�D «نا< كش

گذ�نامه "B  �� سمت چپ به ��ست ��E  گر��.
 :Iمثا

 

�� صو�D خا�جي بو�� "كيل، �طلاعاD �ير نيز تكميل شو�:

ــخص  ــخصاD "كالتنامه "كيل ش ــد مش ــن بن ــى: �� �ي ــل شــخص حقوق ــه كي (4-7) مشــخصا� كالتنام
 N� ــه ــما�� �فترخان ــمي»، ش ــنا� �س ــه �س ــما�� �فترخان ــا�D «ش ــل عب ــع مقاب ــر��. �� مرب ــي ��E مي گ حقوق
ــو�. ��  ــته  ش ــهر» محل �ين �فترخانه نوش ــت ��E گر��. �� مربع مقابل «ش ــد� �س كه "كالتنامه �� Sنجا تنظيم ش
ــد� �� �S �فترخانه ��E شو� " �� مربع هاB تفكيك شد�  ــما�� "كالتنامه ثبت ش ــما�� "كالتنامه»، ش مربع مقابل «ش
ــته  ــت نوش ــاI، ما� " �"� ثبت "كالتنامه �� �فترخانه �� چپ به ��س ــل عبا�D «تا�يخ "كالتنامه» به ترتيب س مقاب
 شو�. �� صو�تيكه �عد�� مربو# به �"� يا ما� تك �قمى �ست �� محل �هگا� �� �قم صفر �ستفا�� شو� بطو�يكه 

هيچ مربعى خالى نماند.
 Wــا �نتخا ــد كه ب ــو��� خاX باش ــا م ــو� مالياتي " ي ــه �م ــا< كلي ــه صو�D �نج ــد ب ــت مي تو�ن ــو�� "كال م  
ــپس  ــه «مو��� خاX» س ــاW گزين ــو� . �� صو�D �نتخ ــر مي ش ــو� كامل پ ــه به ط ــع مربوط ــا مرب ــي �� Sنه يك
ــت مفاصا  ــخيص»، «��خو�س ــرگ تش ــر�^ به ب ــاN «�عت ــه ه ــاW گزين ــا �نتخ ــه ب ــو� �� "كالتنام ــو��� مذك م
ــمت  ــو# �� قس ــو��� مرب ــاير» م ــه «س ــاW گزين ــو�D �نتخ ــر�� . �� ص ــن  گ ــاير» تعيي ــا  «س ــاW» " ي حس

خط چين نوشته شو�.   
 :Iمثا

علي
صالح

N5   8   2   0    7   6    4    4   1    0  محمد
 1 3  5  0      0 5     2 3

 1  3 8  6      0 6     0  1 تهر�� 23593851
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(4-8) �مكانا� برقر��� ��تبا� با كيل شــخص حقوقي: �طلاعا� مو�� نيا� جهت برقر�� ��تباطا� مقتضى 
با *كيل شخص حقوقى (مند�� �� بند 4-6) �� �ين بند ���  گر��.

�� مربع مقابل نشانى  پست �لكتر*نيكى،  �� سمت چپ به ��ست * با حر*5 �نگليسى نشانى پست �لكتر*نيكى   
� گر��.�� )E-mail(

�� مربع مقابل تلفن همر�@، شما�@ تلفن همر�@ *كيل �� سمت چپ به ��ست ��� گر��. توجه شو� كه عد� «0»   
(صفر) �� �نتها سمت چپ مربع ��� شد@ �ست، خو�هشمند �ست �� �ين مربع علامتگذ�� نشو�. 

 Fمربو Gقا�به ترتيب �  ‘(Iــتا ــما�@ نمابر (با كد شهرس ــتاI ) * ش �� مربع هاL مقابل تلفن محل كا� (با كد شهرس  
ــت با ��نظر گرفتن كد شهرستاI نوشته  ــما�@ نمابر *L �� سمت چپ به ��س ــما�@ تلفن محل كا� *كيل * ش به ش
شو�. توجه شو� كه عد� «0» (صفر) �� �نتهاL سمت چپ مربع ها ��� شد@ �ست، خو�هشمند �ست �� �ين مربع 

علامتگذ��L نشو�.
 :Oمثا

(4-9)  نمونه �مضا� كيل شخص حقوقى: �� �ين بند *كيل شخص حقوقي نسبت به ��� �مضاء �� محل كا�� 
مربوF �قد�G مي نمايد.

 :Oمثا

9113851427

alimohamadi@gmail.com

2122074455
2122074455
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(5) مشخصا� هويتى عضا� هيا� مدير� / عامل / مناء/ مقا	 ها� مسئو�
ــخا� حقوقي بر �سا� ساختا� خو� ����� هيا� مدير� يا هيا� عامل يا هيا� �مناء �... مي باشند. بنابر�ين  �22ش

�� �ين بند متناسب با ساختا� شخص حقوقي‘ مشخصا� تا 7 نفر �& �عضاء هيا� مربو$ ��# مي شو�. 
ــته شو� . �� ستونها8 2 تا 5 جد�3، نا0، نا0 خانو��گي، نا0 پد� �  ــخصا� يكي �& �عضاء نوش �� هر ��يف مش  
تا�يخ تولد  مطابق با مند�جا� شناسنامه فر� ��# گر��. �� ستوD 6 �� صو�تيكه فر� تابعيت �ير�نى ����، علامت 
(�) ��# گر�� �� غير �ينصو�� علامتى گذ�شته نشو�.  سپس �� ستوD 7 ، سمت فر� �� ساختا� شخص حقوقي 
ــما�� ملي بر �سا� كا�� ملي � �& سمت چپ به ��ست بد�D گذ���D خط  ــو�. �� ستوD شما�� 8 ،  ش ــته ش نوش
فاصله (-)  ��# مي گر��. �� صو�تيكه فر� تابعيت خا�جى ��شته باشد، �� ستوD 8 شما�� گذ�نامه �8 �& چپ به 
ــته مى شو�. �� ستوD 9 � 10، به ترتيب تا�يخ �نتصاX � تا�يخ خاتمه كا� �8 �� هيا� مدير� / عامل  ــت نوش ��س
/ �مناء به ترتيب سا3، ما� � ��& �& چپ به ��ست ��# مى گر�� .  بر�8 سا3 فقط �عد�� يكاD � �هگاD سا3 نوشته 
 Dقم صفر �ستفا�� شو�. �� ستو� &� Dشو�. �� صو�تيكه �عد�� مربو$ به ��& يا ما� تك �قمى �ست، �� محل �هگا
11، �� صو�تيكه �8 ����8 حق �مضاء مى باشد علامت  (�)  ��# شو� � �� غير �ينصو�� علامتى گذ�شته نشو�.  

�� `خرين ستوD ��صد سها0 / سهم �لشركه �ين فر� نوشته  شو�. 
ــا8 هيا� مدير� / عامل/  ــخصا� هويتى �عض ــد�3 بخش (5) �فترچه ثبت نا0 ، 7 ��يف بر�8 ��# مش �� ج  
�مناء/ مقا0 ها8 مسئو3 تعبيه شد� �ست . �� صو�تيكه تعد�� �ين �عضاء بيش �& 7 نفر باشند به تعد�� مو�� نيا& �ين 
ــمت بالا8 جد�3 �� قسمت « صفحه � �& �» �� مربع ��3 شما�� صفحه  ــو� � �� قس صفحه تكثير � تكميل  ش

� �� مربع ��0 تعد�� كل صفحا� �& جد�3 بخش (5) ��#   گر��.

ــخص حقوقى مطابق با  ــه �مضا	 مجا�: �� �ين بند نا0 � نا0 خانو��گى ���ند� (گاD) �مضا8 مجا& ش (5-8) نمون
مند�جا� شناسنامه نوشته مى شو� � نمونه �مضا8 �يشاD �� محل كا�� مربوطه ��# مى گر��. �� بخش 5 �فترچه 
ثبت نا3،0 محل بر�8 ��# نمونه �مضا8 مجا& تعبيه شد� �ست . ��صو�تيكه تعد�� ���ندگاD �مضا8 مجا& بيش �& 
3 نفر باشد ، به تعد�� مو�� نيا& �ين صفحه تكثير � تكميل  شو� � �� بالا8 جد�3 �� قسمت « صفحه � �& �» 

�� مربع ��3 شما�� صفحه � �� مربع ��0 تعد�� كل صفحا� �& جد�3 بخش (5) ��# گر��. 
صاحباD �مضاء مجا& به يكي �& �فترخانه ها� �سنا� �سمي مر�جعه � نسبت به �خذ گو�هي �مضاء �قد�0 � گو�هي-  

ها� مذكو� �� به ضميمه مد��m مربو$ به ثبت نا0 ���ئه مي نمايند.

(5-9 ) مهر شخص حقوقى: �� محل كا�� مربو$، ممهو� به مهر شخص حقوقى شو�.
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 تائيد صحت مند
جا� �فترچه 
   	ين بخش مى بايد توسط صاحبا) 	مضاء مجا# شخص حقوقى تكميل گر��. �� نقطه چين 	بتد	� خط، نا� �نا� 
ــا) مطابق با مند�جا3 شناسنامه � سپس �� نقطه چين 	نتها� خط، نا� شخص حقوقى نوشته شو�.  خانو	�گى 	يش
ــته نشو�. تعد	� كل صفحا3 تكميل شد8 � قابل 	�	يه به  ــما�8 	ستخد	مى» هيچ چيز� نوش �� نقطه چين مقابل «ش
ــا#ما) �� نقطه چين خط ��� ��@ شو�. �� خط Cخر 	ين بخش مهر (شخص حقوقى) ��@ مى گر�� � صاحبا)  س
ــبت به ��@ 	مضاء �� 	ين محل 	قد	� مى نمايند. �� 	نتهاF مقابل عبا�3 «تا�يخ»  ــخص حقوقى نس 	مضا� مجا# ش

تا�يخ تكميل �فترچه ثبت نا� ��@ مي شو�.
 :Mمثا

�� 	ين قسمت هيچ مطلبي نوشته نشو�.

محمد �ضا جعفر#	�8
عبد	الله بوشهر�

RفتاC مهندسى يگانه

6

86      6    10

\ \
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پيوست (1) : فهرست مد�
	 � مستند��
1 - مد��� به تفكيك نحو� تشكيل � ثبت شخص حقوقي

1-1 - مد��' مربو& به �شخا" حقوقى ثبت شد� �� ����� ثبت شركتها � مالكيت صنعتى (شركتها� تجا�� �ير�نى 
� �شخا" حقوقى خا�جى): 

� �صل � تصوير .گهى تاسيس �� ��2نامه �سمى كشو�/ .گهى ثبت شعبه يا نمايندگى شركت خا�جى 
� �صل � تصوير .خرين .گهى تغيير�; (مربو& به �حر�2 مشخصا; هويتى فو7 �لذكر) 

� �صل � تصوير �ساسنامه
� �صل � تصوير شركتنامه يا �ظها� نامه ثبت شركتها 

ــى  ــكيلا; ��لت ــا; � تش ــه (موسس ــا مصوب ــوB ي ــاC قان ــر �س ــه ب ــكيل موسس ــه تش ــو& ب ــد��' مرب 1-2 - م
� بخش عمومى): 

�    متن قانوB / مصوبه 
 :(F� مانند مجامع حرفه) 1-3 - مد��' مربو& به ثبت به �سيله ساير مر�جع قانونى

�    گو�هى / �علاميه ثبت 
2- مد��� مشتر�

� �صل يا ��نوشت � تصوير مجو2 تاسيس كا�گا� يا كا�خانه، حسب مو�� 
� �صل يا ��نوشت � تصوير پر��نه بهر� بر���� (�� مو�� معا�B پر��نه بهر� بر���� يا قر����� �ستخر�K)، حسب مو�� 

� �صل � تصوير مجو2 سرمايه گذ��� (�� مو�� سرمايه گذ���B خا�جى) 
 (Bصو�; ���� بو� ��) صل � تصوير كا�; با�2گانى� �

� �صل � تصوير شناسنامه كليه صاحباB �مضاF مجا2
� �صل � تصوير كا�; شناسايي ملي كليه صاحباB �مضاF مجا2

� گو�هي �مضاF صاحباB �مضاF مجا2 شخص حقوقي
(Pخرين سا.)F2نوسا � Qصل �  تصوير قبض عو��� �

ــمى �...،  ــت �صلى، نمايندگى �س ــگا� قانونى، فعالي ــه محل (�قامت ــت يا �جا�� نام ــند مالكي ــل � تصوير س � �ص
     سرفصل(3) �فترچه)

(Bصو�; ���� بو� ��) صل � تصوير �كالتنامه �كيل شخص حقوقي� �

توجه: مو���F كه با علامت (*) مشخص شد� �ست جهت ثبت ناX � تشكيل پر�ند� مالياتي �لز�مي �ست.

توجه: �صل مد��� پس �� تطابق با تصوير �
 عو�� ���� مى شو�توجه: �صل مد��� پس �� تطابق با تصوير �
 عو�� ���� مى شو�

*
*
*
*

*

*

*
*



پيوست (2) : 
�فترچه ثبت نا� �شخا
 حقوقى
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